Poradnik uzyskania dofinansowania udziatu
w konferencjach krajowych oraz
miedzynarodowych

Konferencje krajowe

1. Kwota dofinansowania, o ktére zwrot mozna sie ubiega¢ to maksymalnie 200 zt
w przypadku aktywnego udziatu w konferencji krajowej.*
*Dotyczy konferencji, w trakcie ktorych praca jest prezentowana po raz pierwszy.

Zwrot obejmuije:

* opfate rejestracyjna,

* koszt dojazdu®,

+ koszt wydrukowania plakatu/posteru,

* noclegi.

*dojazd samochodem nie jest na naszej Uczelni uwzgledniany.

W trakcie danego roku akademickiego mozna ubiegac¢ sie o dofinansowanie

Studenckie Towarzystwo Naukowe Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu nie dofinansowuje udzialu w Konferencji
"International Congress of Young Medical Scientists" organizowanej w Poznaniu.

2. ,W celu otrzymania dofinansowania nalezy ztozy¢ podanie do Skarbnika STN w formie
elektronicznej - e-mail na adres: skarbnik.stn.ump@gmail.com.

Podanie musi byC ztozone w nieprzekraczalnym terminie 2_tygodni przed planowanym
wyjazdem.

Podanie musi zawierac:

+ dane kontaktowe osoby aplikujgcej o dofinansowanie (imie, nazwisko, rok i kierunek studiow,
adres e-mail, nr telefonu, numer indeksu)

* tytut prezentowanej pracy,

+ informacje o wydarzeniu (nazwa, miejsce, data),

* nazwe reprezentowanego Studenckiego Kota Naukowego,

- oSwiadczenie, ze praca nie byta wczesniej prezentowana (prosimy o napisanie tej informacji
w mailu, nie trzeba zatgczac skandw papierowych oswiadczen)

3. Po otrzymaniu maila zwrotnego, ktory potwierdzi dostep do Systemu EOD na WISUS nalezy
wypemi¢ Whniosek, zgodnie z ponizszg instrukdja:



W EOD wybieramy Kancelaria —» Pismo wewnetrzne —> delegacja krajowa,
z listy Rodzaj pracownika/wnioskujgcego wybieramy "Student".
Wniosek wypetniamy po kolei, zaznaczamy "Nie chce wskazywal wiasnych Zrédet

finansowania" i wypetniamy "Zrédta finansowania - inne jednostki" tak, jak na ponizszym
zrzucie ekranu.
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Kilknigeie przycisku “Zapisz” sp i na dalszy stap - do akceptac)l (o He wszystile pola wypsl bty popravwiie).

Zapisanie dokumentu w wersl roboczel wymage zeznaczenia checkbora “Zapisz w wersji robocze)”™

Uwaga!
e Wszystkie pola zaznaczone na czerwono muszg by¢ bezwzglednie wypetnione.
e W polu "orientacyjny koszt delegacji" nalezy wpisa¢ doktadng kwote zwrotu.
(maksymalnie 200 zt)
e Jako osobe akceptujaca - wpisujemy Skarbnika STN.

4. Po konferencji nalezy w EOD wypetni¢ Rozliczenie (znajduje sie zaraz za wnioskiem) -
wpisac daty i miejsce wyjazdu, w sekcji Inne istotne informacje - nalezy wpisaC numer konta
bankowego, a w zatacznikach - dodac bilety, ewentualng fakture za opfate konferencyjng
(wystawiong na UMP), certyfikat uczestnictwa w konferencji. Catos¢ nalezy zataczyc
w postaci 1 dokumentu (format pdf).

Kwota w Rozliczeniu musi by¢ taka sama jak kwota wpisana we Wniosku.

5. Nastepnie nalezy dostarczy¢ do Punktu Obstugi Korespondencji w Collegium
Stomatologicum:

+ faktury na podstawie ktérych ubiegacie sie o zwrot, opisane Id dokumentu (niebieskie
pole na grafice powyzej).

Faktury musza by¢ wystawione na UMP: (rowniez faktury za nocleg oraz drukowanie
posteréw)

Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

ul. Fredry 10

61-701 Poznan

NIP: 777-00-03-104



- oryginaty biletow Srodku transportu - nawet jesli wiecie, ze nie dostaniecie za nie
zwrotu (z powodu przekroczenia 200 zt) to i tak nalezy je donies¢,

*jesli w jednq strone jechaliscie PKP, a w drugg samochodem to wszystko ma byc
zapisane na delegacji

potwierdzenie wykonania przelewu opfaty rejestracyjnej (oraz potwierdzenia
pozostatych przelewdw).

Wszystkie dokumenty muszg by¢é wystane w jednym emailu (jeden plik
zawierajacy wszystkie dokumenty w formacie PDF) lub umieszczone w
foliowce/teczce, ktéra bedzie opisana Waszym imieniem i nazwiskiem.

6. Zwroty odbywajg sie wytgcznie na konto bankowe, dlatego nalezy dotgczy¢ do
dokumentéw numeru konta bankowego wraz z danymi.

7. Wszystkie wyzej wymienione faktury/dokumenty muszg by¢ podpisane imieniem
I nazwiskiem.

8. W przypadku faktur/biletow dla wiecej niz jednej osoby prosimy o kserokopie
i podpisanie sie na niej wszystkich oséb.

Prosimy tez o podpisy wszystkich oséb na oryginale biletu/faktury.

9. Za kazdg dobe Waszej delegacji od Uczelni mozecie otrzymal 6 zt na bilety
komunikacji miejskiej. Diety nie dotyczg konferencji krajowych.
Kwote wtedy podliczy Skarbnik i Pani z Samodzielnej Sekcji Finansowe;.

10. W przypadku zakupu biletéw bez znizki studenckiej, to bardzo prosze o napisanie na
kazdym z biletow (i podpisanie sie), ze:

a) ukonczyliscie juz 26. rok zycia i dlatego nie mozecie juz kupi¢ biletow ze znizkg -
dostaniecie wtedy 100% kosztu biletow,

b) zgubiliscie legitymacje/nie mieliscie jej przy sobie - wtedy niestety dostaniecie 50%
kosztu biletow,

11. Wszystkie pytania bardzo prosze kierowac na maila: skarbnik.stn.ump@gmail.com.



Konferencje miedzynarodowe

1. Kwota dofinansowania to maksymalnie 500 zt w przypadku aktywnego uczestnictwa
w konferencji miedzynarodowej. (Dana praca musi by¢ prezentowana pierwszy raz.)

2., W celu otrzymania dofinansowania nalezy ztozy¢ podanie do Skarbnika STN w formie
elektronicznej - e-mail na adres: skarbnik.stn.ump@gmail.com.
Podanie powinno by¢ ztozone miesigc przed planowanym wyjazdem.

Nalezy w nim zawrzec nastepujgce informacje:

+ dane kontaktowe osoby aplikujgcej o dofinansowanie (imie, nazwisko, rok i kierunek
studiow, adres e-mail, nr telefonu),

* tytut pracy,

+ dane dotyczgce wydarzenia (nazwa, miejsce, data),

* nazwa reprezentowanego Studenckiego Kota Naukowego,

» oSwiadczenie, iz praca nie byta wczesniej prezentowana.

3. Na podstawie powyzszego podania Skarbnik STN sporzgdza pismo przewodnie do
Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowej i Integracji Europejskiej.

Dalsze sprawy zatatwia¢ bedziesz musieli juz bezposrednio tam. Nalezy sie tam udac
przed wyjazdem (najpdzniej dwa tygodnie przed), w celu wypetienia odpowiedniego
wniosku.

4. Wszystkie pytania bardzo prosze kierowac na maila:
skarbnik.stn.ump@gmail.com.

Jezeli catos¢ kwoty na fakturze przekracza ustalone powyzej limity, uzyskanie
dofinansowania nie bedzie mozliwe. Nalezy wéwczas wzig¢ fakture tylko na
czesc¢ poniesionych kosztow.




